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1. Щель со?дания
1.1. Настоящий Порядок пользования уrебникалли из фонда школьнойбиблиотеки

создаётся с целью обеспечения сохранности учебного фонда и контроля обеспеченности
,учатrIихся уrебниками.

2. Общее положение
i 2"! Настоящие Правила пользования уrебник€lшlи из фонда школБной библиотеки
Разрабоtаны в соодветствии с законап{и РФ кОб образовании в Российской Федерации) Jt27З-
Ф3 от 29.|2.2012 года; кО библиотечном деле) М78-ФЗ от 29.12.1994 года; Уставом школы;
Положением о школьной бибпиотеке;

Z'.Z Порядок по,льзования улебниками из фонда школьной библиотеки - документ,
фиксирующий взаимоотношения обуrающихся, родителей, учителей-предметников, классных
руководителей,?дминистрации школы со школьной библиотекой и определяющий порядок
доступа к уrебному фонду школьной библиотеки, права и обязанности пользователей уlебной
литературой и библиотеки.

2.3 В работе с 1"rебньтм фондом библиотека руководствуется ст.35 ФЗ кОб образовании
в Российской Федерацииi> Ni273 от 2|.|2 2012 года <Обучающимся, осваивающим основные
образовательные програIvIмы за счёт бюджетньтх ассигнований федерального бюджета,
бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов в пределах федерtlJIьных
государственньIх образовательных стандартов, образовательньIх стандартов, организациями,
осуществляюIцими образовательную деятельность, бесплатно предоставляются в пользование
IIа время получения образования уlебники и уrебные пособия, а также учебно-методические
материаJIы, средства обуrения и воспитtшия)

2.4 В течение учебного года r{ителя-предметники, классные руководители следят за
состоянием учебников по своему предмету, проводят работу среди учащихся, направленную
на ршвитие чувства бережного отношения к учебникам, с целью сохранности учебного фонда
школьнои оиолиотеки.

2,5 Библиотекарь, в течение учебного года, согласно плана работы школьной
библиотеки, с rIащимися, ответственными за сохранность уrебников, из библиотечного
актива проводят рейд-смотр по классам <Береги учебник>.

2.6 К услугЕl]\4 пользователей предоставляется фонд уrебной литературы федерального
и регионального компонента.' 2.7 Возвраi и выдача учебников осуществляется по утвержденному у директора
графику. Учебники выдЕIются: l

Классньrм руководителям 1-11 классов лично, под роспись. Возврат и выдача
фиксируется в библиотечном документе: кЖурнале вьцачи учебников> (Приложение J\Ъ1),

Классные руководители 1-4 кJIассов обязаны самостоятельно вьцать обучающимся
ЦОМплект учебников на булущиЙ уrебныЙ год, о чем сделать соответствующие отметки в
<Ведомости' вьцачи учебников> (Приложение М2) соответствующего класса. Комплект
уrебников 1 класса вьцается под роспись одного из родителей (законньж представителей)
Обуl3цощихся. Кqмплект учебников во 2-4 классаi< выдЕlются под роспись обучающихся.
Ведомость ведется кJIассными руководителями 1-4 классов весь учебный гол (убытие,
ПРибытие, уторя, замена и т.д.) Возврат учебников таюке фиксируестся в кВедомости...) и
затем у.rебники сдаются в библиотеку.

Классным руководителям 5-1l'классов лично, под роспись. Возврат и вьцача'фиксируется 
в библиотечном докуI!{енте: кЖурнале выдачи уr"б""*о">. Обучающимся 5-11

КJIаССОВ Учебники вьцаются классным руководителем - лично, под роспись в (карточке
вьцачи уrебников> (Приложение J\Ъ3) за каждый полrIенный учебник.

2.8 В конце учебного года классные руководители:
-ДоВодят до сведения обучающихся и'их родителей о списке уrебников и уrебных

ПОСОбИЙ (на следующий учебный год), имбющихся в фонде школьной библиотеки;
- ОбеСпечиВают своевременную сдаду учебников и уrебньж\пособий, используемьIх в

текущем учебном году;
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2.9 Фонд учебников хранится отдельно от основного фонда библиотеКи.
2.10 Нормативный срок использования уrебников и учебных пособиЙ - дО иХ

'физического износа, приведшего к ветхости. Списание же вследствие морального устаревания
:возможно, только если 1^lебник не включён в действующий федеральный перечень,

утверждённый ,,Минобрнауки России. Библиотечный фонд ежегодно пополняется

нео бхош,lмьпrли учебникЕlп{и.t.,- 
3. Порядокдоступа кучебному фонду школьной библиотеки
3.1 Запись в школьную библиотеку обучшощихся производится по списочному составу

класса, flедагогиЧескиХ и иньIХ,работникОв школы - в индивидуaльном порядке, родителей
(иньтх законньD( представителей) обучающихся - по паспорту.

.з.2 Перерегистрация пользователей учебным фондом библиотеки производится
'fд

ежегодно.
3.3 ,Щокуruентом, подтверждающим право пользованИЯ 1^rебньrм фондом, является

.rитательскиЙ формуляр, кЖурнаЛ выдачи учебников>, <Ведомость выдачи уrебников
обу.lшощимся) в начальной школе и кКарточка вьцачи уrебников> в 5-11 класСах.

4. Обязанности пользователей учебным фондом школьной библиотеки
Пользователи уrебным фондом школьной библиотеки обязаны:
4.1 Соблюдать Порядок пользования учебниками из фонда школьной библиотеки.

, 4,2 БережнЬ относиться к школЬному учебнику (не вырывать, не загибать страниц, не

делать в учебниках подчёркиваний, пометок, копирований).
4.3 При получении уrебников обуrшощийся должен убедиться в отсутствии дефектОВ,

а при обнаружении проинформировать об этом классЕого руководителя, работника
библиотеки. Отвётственность за обнаруженные дефекты В сдаваемьж учебниках несёт

последний пользоратель.
4.4 Обучающиеся расписывaются в карточке выдачи учебников за каждый полученныЙ

учебник (кроме учащихся 1-4 классов).
'4.5. Обуrшощиеся обязаны возвращать школьные учебники в опрятном виДе, В

устаIIовленные сроки. В слrIае необходимости обуrшощиеся ремонтирУют книГи
(подклеивtlют, подчицш,от).

4.6 Полносtью рассчитаться со школьной библиотекой по истечении срока обуlения
или работы в,школе.

5. Правила поJдьзования учебЁиками и учебными пособиями из фонда школьноЙ
библиотеки

5.1 В течение срока пользования (учебный год) учебник должен иметь прочную,
твёрлую обложку, защищulющую учебник QT повреждений и загрязнений.

5.2 Запрещается делать в уrебнике пометки карандашом, авторучкой и т.д.

5.З Запрещается вкладывать в учебник посторонние предметы: авторучки, линеЙки,
карандаши..,.

5.4 Рекомендуется хрrlнить уrебники в отвёденцом для них месте, недоступном для
маленьких детей , отдалённом от источников огня и влаги.

5.5 При полуrении библиотечного учебника необходимо внимательного его осмотреть,
по возможности устранить недочёты. -Если учебник не подлежит ремонту - обратиться в

бшблиотеку для заN,lены учебника или отметки о поврождениях.
5.6 Ремонт производить только молярным скотчем, клеем ПВА, клеем-карандашом.

Брлага должна быть нелинованной, белой. Разорванные листы рекомендуется ремонтировать
лrl},lинированной плёнкой.

5.'7 Учебник, отремонтированный Fекачественно, возвращается дjul повторного

ремонта. l
б, Обязанности при утрате или riорче учебнцков и учебirьlх пособий:
6.1 В случае порчи (анmuсанumарiрtй вud, рuсунклt, помеmкu в mексmе аJIа на поллх

учебнuка, BblpBaъbl лuсmы) или уграты учебноро издания учащиеся должны возместить

Аv
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ущерб новым учебником (тот же автор, то же наименование и год издания), использУя
собственные средства.

6.2 В особых случiulх, при невозможности найти такой же учебник допускается заМена

}"траченного (или испорченного) уrебника другим учебником по согласованию С

библиотекарем,

. 6,.3 За утрату или rrорчу учебников из библиотечного фонда несовершеннолетними
читателями ответственность несут их родители (законные представители). Учащимся, не

сдавшим хотя бы один учебник, на новый учебный год не выдаются полный комплект До
\loMeHTa погашения задолженности.

6.4 При выбытии )чаIцегося сдаётся весь комплект учебников и учебных
пособий и оформляется обходной лист.' 'с,

б.5 Увоfьняющиеся работники сдают весь комплект учебников, учебных пособий,

1чебно-методических материi}лов и оформJuIют в библиотеке обходной лист.
7. Обязанности школьной библиотеки
Библиотекарь школьной библиотеки:
7.| Принимает и оформляет учебники и учебные пособия, поступившие в фонд

школьной библиотеки.
7.2 Обеспечивает учёт и сохранность фонда учебной литературы:
- организует рiвмещение, расстановку и хранение учебников;
- принимает меры для своевременного возврата учебной литературы;
- осуществляет изучение состава фонда и анализирует его использование;
- ведёт работу по обеспечению r{ащихся школы учебниками и сохранности уrебного

фонда.
7.З Проводит своевременное списание устаревшей и ветхой учебной литературы по

}lстановленным нормам и правилам.

7.4 Осуществляет совместную работу с администрачией и учителями школы lrо
сохранности учебного фонда школьной библиотеки.

'7.5.Координирует взаимодействие работы с администрацией школы по формированию
заказа на учебную литературу на следующий учебный год.

7.6 Распределяет по классам учебники, имеющиеся в фонде школьной библиотеки по
количеству, целос.тным УМК и по предметно-методическим линиям. Выдаёт и принимает
1чебники (по графику, утверждённому директором школы) классным руководителям и
.обуtающимся. , '

7.7 Ежегодно своевременно оформляет заказ на учебники, согласно у,гtsержленному
Фелеральному перечню

7.8 Совместно с руководителями МО проводит диагностику обеспеченности учащихся
школы учебдиками на текущий учебный год.

7.9 Готовит отчёты об укомплектованности учебного фонда школьной библиотеки и
обеспеченности учаrцихся.

7.10 Формирует перечень учебников и уrебнЁIх пособий, используемых при реiшизации
образовательных программ начаJIьного, основного общего, среднего общего образования.

7.11 Работает с резервным (обменным) фондом учебников - представляет информацию
школам города(список) о невостребованных на данный учебный год учебниках в фонде
шко,rьной библиотеки, списки недостающей учебной литературы по своей школе, составляет
акты приема - передачи учебников.

7.12 Сопровождает учебно-воспитательный процесс информационным обеспечением
1чебной и методической литературе.

8. Мера ответственности
8.1 Ответственность з? разраýотку нормативно-правовой базы по учебному

ltнltгообеспечению; комплектование, учёт; сохранность фонда учебной литературы;
.]остоверную информацию rrри составленйи отчётов по учебному фонду; при формировании

l

Е



уч9буоr литературы для rIащихся на следующий уrебный год несёт библиотекарь
{ библиоlеки образовательного r{реждения.uичJ-lлU,t,gки оорtшовательного r{реждения.

ЛичньJе дела, документы об образовании, трудовые книжки выдаются
lil{иой школы выбывающим обу,rающимся, увольняющимся

олько ,после возвращения литературы, взятой в школьной библиотеке.
ооучtlющиеся и рольняющиеся работники отмечают в школьной библиотеке

лист.
ответственность за сохранность пол)п{енных на учебный год школьньIх учебников

родители (или лица их запdеняющие).

f
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Журна_ll выдачи учебников
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Приложение J\Ъl

ФИО классного руководителя
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Приложение JфЗ

, КАРТОЧКА ВЬЦАЧИ УЧЕБНИКОВ
нл 2017 -20 18 учЕБныЙ год

5 t<llacc <<А>

Ф.И. обччNOшеzося
_\q Нduменованuе учебноzо азdанuя BbtdaHHozo на dolst

uз фонlа бuблuоmекu
ПоOпuсь
чumаmаaя

l Коровина В.Я. Литература ч. l
2 Коровина В.Я Литературач. 2

J Ладыженская Т.А. Русский язык ч. 1

4 Ладыженская Т.А. Русский язык ч. 2
ý Кчзовлев .В.П. Английский язык
6 Уколова В.И. История Древего мира
7 ВиноградоваН.Ф, Обществознание
8 вшпенкин Н.я. Математика
9 Дпоцов В.П. География
I0 Пасечник В.В. Биология
1l Тпехбоатов Б.А. Кубановедение
]2
lз
14

]5
]6
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